Na temelju čl. 82. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (N.N. 86/09), Pravilnika o izradbi i obrani završnoga rada (N.N. br.: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-RUSRH,152/14, 7/17, 68/18, 98/19 ) čl. 63 Statuta Turističko-ugostiteljske škole Antona Štifanića Poreč, Školski odbor Škole na sjednici održanoj dana 18.02.2021. jednoglasno je donio 
PRAVILNIK 
O IZRADBI I OBRANI ZAVRŠNOG RADA
Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se sadržaj, način izradbe i obrane završnoga rada za učenike završenih razreda Turističko-ugostiteljske škole Antona Štifanića Poreč u programima: hotelijersko-turistički tehničar, turističko-hotelijerski komercijalist, konobar, kuhar i slastičar.
CILJ IZRADBE ZAVRŠNOG RADA

Članak 2.

Cilj je izradbe i obrane završnoga rada provjera, vrednovanje i ocjenjivanje postignutih strukovnih kompetencija, stečenih obrazovanjem propisanim stručno-teorijskim i praktičnim dijelovima nastavnih planova i programa čime se stječu završnost u upisanom obrazovnom programu te uvjete za uključivanje na tržište rada. 
IZRADBA ZAVRŠNOG RADA
Članak 3.

Izradba i obrana završnoga rada provodi se u organizaciji Škole sukladno godišnjem planu i programu, odnosno školskom kurikulumu te vremeniku izradbe i obrane završnoga rada (u daljnjem tekstu Vremenik) koji je sastavni dio Godišnjeg plana rada škole. Vremenik se objavljuje i na mrežnim stranicama škole.
Vremenik sadrži rokove za izbor tema, izradbu i predaju završnoga rada, rokove obrane završnoga rada te datum uručivanja svjedodžbi o završnome radu.

Za zakonitost provedbe izradbe i obrane završnoga rada odgovoran je ravnatelj ustanove.

Članak 4.

Popis tema za izradu završnih radova predlažu mentori (nastavnici koji su učenicima predavali predmete prema popisu u produžetku), u onom broju koji im odredi stručna služba škole. Konačan popis tema objavljuje se prema roku u Vremeniku. Broj ponuđenih tema za jedno razredno odjeljenje treba biti bar 50% veći nego broj učenika u tom odjeljenju. 

a) Ponuđene teme za učenike koji se obrazuju u programima  Konobar, Kuhar i Slastičar,  temelji se  na sadržajima strukovnih predmeta:

1. Ugostiteljsko posluživanje s vježbama, za zanimanje konobar
2. Kuharstvo s vježbama, za zanimanje kuhar
3. Slastičarstvo s vježbama, za zanimanje slastičar

b) Ponuđene teme za učenike koji se obrazuju u programima Hotelijersko-turistički tehničar,  temelji se  na sadržajima strukovnih predmeta:

1. Organizacija poslovanja poduzeća.
2. Turizam i marketing,
3. Geografija,
4. Povijest umjetnosti i kulturno-povijesna baština,
5. Gospodarsko pravo,
6. Poslovna psihologija s komunikacijom,
7. Knjigovodstvo s bilanciranjem.

c) Ponuđene teme za učenike koji se obrazuju u programima Turističko-hotelijerski komercijalist,  temelji se  na sadržajima strukovnih predmeta:

8. Kuharstvo sa slastičarstvom,

9. Ugostiteljsko posluživanje,

10. Organizacija poslovanja poduzeća u ugostiteljstvu,

11. Poslovna psihologija s komunikacijom,
12. Marketing u turizmu,

13. Povijest umjetnosti i kulturno-povijesna baština,
14. Knjigovodstvo,

15. Računovodstvo i kontrola,

16. Recepcijsko poslovanje,

17. Promet i putničke agencije.

Članak 5.
Izradba završnoga rada (u daljnjem tekstu: Izradba) sastoji se od uratka koji može biti: projekt, praktični rad s elaboratom, složeniji ispitni zadatak ili drugi slični uradak usklađen s nastavnim planom i okvirnim obrazovnim programom za zanimanja: hotelijersko-turistički tehničar, turističko-hotelijerski komercijalist, konobar,  kuhar i slastičar. 
Učenik obavlja Izradbu pod stručnim vodstvom mentora (nastavnika koji mu je predavao predmet iz kojega proizlazi tema završnog rada) tijekom zadnje nastavne godine obrazovnoga programa koji učenik pohađa. Učenik je dužan isprintani i uvezani pisani dio Izradbe, koju je prihvatio mentor, predati u roku predviđenom Vremenikom.

Kako bi se osigurala uključenost mentora u pisanje Završnog rada, učenik treba imati konzultacijski list na kojem skuplja potpise o konzultacijama s mentorom. Obrazac konzultacijskog lista objavljen je na mrežnoj stranici škole. Konzultacijski list, s najmanje 3 potpisa mentora, prilaže se uz uvezani Završni rad prije obrane. 
Članak 6.

Pisani dio završnog rada treba sadržavati: naslovnu stranicu, sadržaj, sažetak, uvod, glavni dio – razradu teme,  zaključak,  literaturu,  priloge, posljednju stranicu radi upisivanja ocjena i popunjeni konzultacijski list.
Sadržaj pisanog dijela završnog rada opisan  je na mrežnim stranicama Škole. 


Pisani dio završnog rada sadrži najmanje 15 stranica teksta (bez fotografija, grafikona i naslovnice) za učenike koji se obrazuju u četverogodišnjoj izobrazbi, i od 7 do 10 stranica teksta za učenike koji se obrazuju u trogodišnjoj izobrazbi.
Članak 7.

Učenici s teškoćama u razvoju izrađuju i brane završni rad uz primjenu prilagođene tehnologije i drugih uvjeta, prema specifičnim potrebama, a u suglasnosti sa stručnom službom škole.
OBRANA ZAVRŠNOG RADA

Članak 8.

Obrani završnoga rada (u daljnjem tekstu: Obrani) može pristupiti učenik:

1. koji je uspješno završio zadnju obrazovnu godinu strukovnog obrazovnog programa,
2. čiju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predložio pozitivnu ocjenu.
Članak 9.
Najkasnije 48 sati prije početka Obrane, Prosudbeni odbor rasporedit će učenike u skupine i odrediti u kojoj će prostoriji pojedina skupina izvoditi Obranu.
Raspored učenika po skupinama i ispitnim prostorijama objavljuje Prosudbeni odbor na školskoj oglasnoj ploči, najkasnije 24 sata prije početka Obrane.

Članak 10.

Pri pripremi prostorija u kojima će se održati Obrane potrebno je slijediti ova pravila:

· na vanjskoj strani vrata prostorije treba biti izvješen popis učenika koji u toj prostoriji brane završni rad,

· pred Povjerenstvom završni rad brani jedan učenik, odnosno skupina učenika koja brani zajednički izrađen rad.

Članak 11.

Učenik mora doći pred prostoriju za Obranu najmanje 30 minuta prije početka obrane
svoga završnog rada.
Učenici trebaju na Obranu rada doći primjereno odjeveni (prema odredbama Kućnog reda škole).

Učenici se tijekom Obrane trebaju ponašati primjereno (Prema odredbama Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoških mjera) te, ukoliko ne poštuju odredbe tog pravilnika, Povjerenstvo može udaljiti učenika s obrane i predložiti obranu rada u sljedećem roku. 
Članak 12.

Na zahtjev učenika koji je zakasnio ili nije pristupio Obrani, Prosudbeni odbor razmatrat će opravdanost razloga izostanka učenika te donijeti odluku kojom će učeniku dozvoliti obranu u tome roku ili odluku kojom će učenika uputiti na sljedeći rok i smatrati da nije iskoristio taj rok za obranu.
Zahtjev iz stavka 1. ovoga članka i dokaze o opravdanosti kašnjenja ili izostanka, učenik mora dostaviti Prosudbenome odboru u roku 24 sata od termina obrane na koji je zakasnio, odnosno kojemu nije pristupio.
Kao opravdani razlozi za kašnjenje ili nepristupanje obrani smatraju se: bolest, okolnosti u prometu koje su uzrokovale nepravovremeni dolazak i koje se mogu dokazati, izvanredne okolnosti (elementarna nepogoda, smrt u obitelji, prometna nesreća) i drugi izvanredni događaji.
Članak 13.

Učenik prezentira završni rad u obliku obrane završnog rada ili uz pripremljenu PowerPoint prezentaciju. Ako učenik koristi prezentacijske alate, o navedenome treba informirati mentora najmanje 3 dana prije obrane, kako bi mu mentor omogućio dostupnost potrebne opreme.

Obrana, u pravilu, traje do 30 minuta.
Članak 14.

Obrana se provodi u Školi pred tročlanim povjerenstvom.  Povjerenstvo čine mentor, razrednik te nastavnik iz srodnog predmeta onome iz kojeg učenik brani završni rad. Popis članova Povjerenstava imenuje ravnatelj na prijedlog stručne službe škole i dostavlja članovima Prosudbenog odbora.
Povjerenstvo je dužno reagirati po principu biranja postupaka koji su najpovoljniji za učenika ukoliko tijekom obrane dođe do nekih nepredviđenih okolnosti.

Povjerenstvo obavlja sljedeće zadatke: 
· provjerava pripremljenost prostora za obranu, 
· priprema obrazac zapisnika, 
· daje učenicima upute za obranu, 
· opominje i udaljava učenika s obrane ukoliko je to potrebno, 
· informira predsjednika Prosudbenog odbora o iznenadnim i nepredviđenim događajima tijekom obrane, 
· vodi zapisnik obrane, 
· predlaže ocjenu obrane, 
· potpisuje zapisnik te ga dostavlja predsjedniku Prosudbenog odbora.
OCJENA ZAVRŠNOG RADA

Članak 15.

Izrada, obrana te opći uspjeh iz izradbe i obrane završnoga rada ocjenjuju se ocjenama: odličan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) ili nedovoljan (1). 

Ocjenom odličan (5) ocjenjuje se Izrada prihvaćena sukladno članku 8. stavku 8. ovoga pravilnika.

Učenik koji je iz Izrade ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne može pristupiti Obrani, već se upućuje na ponovnu Izradu s izmijenjenom temom.

Učenik koji je iz Izrade ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane ocjenom nedovoljan (1) na sljedećem će roku ponavljati Obranu bez ponavljanja Izradbe.

Ne ocjenjuje se učenik koji je prijavio Obranu, ali joj nije pristupio.

Učenik je s uspjehom izradio i obranio završni rad kada je i iz Izradbe i iz Obrane ocijenjen prolaznom ocjenom.

Opći uspjeh iz izradbe i obrane završnoga rada aritmetička je sredina ocjena Izradbe i Obrane.
Učeniku se nakon izrade, kao i nakon obrane kaže samo je li ocjena iz tog dijela prolazna ili ne, dok mu se konačna ocjena može reći tek nakon što ocjene potvrdi Prosudbeni odbor.
Članak 16.

Učenik ima pravo pisanog prigovora na ocjene završnog rada u roku od 24 sata od trenutka objave ocjena Završnog rada. Pisani prigovor se podnosi u tajništvu škole.

Prigovor će razmotriti Prosudbeni odbor te će o mogućim prijedlozima rješenja prigovora izvijestiti učenika pozivom na broj mobitela koji je učenik dužan navesti na prigovoru unutar 3 radna dana.

Članak 17.
Učeniku koji je s uspjehom obranio završni rad, i ne preda prigovor, izdaje se svjedodžba o završnome radu.
Svjedodžba o završnome radu je isprava kojom se potvrđuju stečene strukovne kompetencije i završetak srednjeg obrazovanja u strukovnome programu.

Svjedodžbu o završnome radu izdaje Škola, a potpisuje ju ravnatelj Škole. 
PROSUDBENI ODBOR

Članak 18.

Prosudbeni odbor je tijelo koje u školi čine ravnatelj, koji je ujedno i predsjednik tog tijela, razrednici završnih razreda, stručna služba škole te nastavnici koji su mentori završnih radova u tekućoj školskoj godini. 

Između članova Odbora bira se zapisničar, koji je dužan voditi zapisnike sjednica u pisanom obliku te iste pohranjivati u registrator namijenjen za tu svrhu koji se nalazi u uredu stručne službe.

Prosudbeni odbor obavlja sljedeće poslove:

· utvrđuje popis učenika za Obranu;

· određuje zadaće i način rada Povjerenstava te zaprima i pohranjuje pisane dijelove završnih radova;

· osigurava prostorije za provođenje Obrane;

· nadzire provođenje i osigurava pravilnosti postupka provedbe Obrane;

· informira učenike o postupku provođenja Obrane;

· pravovremeno dostavlja rezultate Obrane učenicima;

· utvrđuje konačnu ocjenu Izradbe, konačnu ocjenu Obrane te opći uspjeh iz izradbe i obrane završnoga rada za svakoga učenika na prijedlog Povjerenstava
· rješava molbe i prigovore učenika vezane za provedbu obrane završnog rada
Ravnatelj Škole saziva sjednice Prosudbenoga odbora i rukovodi njima.
Prosudbeni odbor može odlučivati ako je na sjednici nazočna iznadpolovična većina članova.
Odluka Prosudbenoga odbora je pravovaljana ako za nju glasuje većina od ukupnoga
broja članova.

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 19.

Učenici koji do svibnja 2021. godine steknu uvjete za izradu i obranu završnog rada, čine to prema prethodnim pravilima polaganja, dok učenici koji stječu to pravo nakon navedenog datuma izrađuju i brane završni rad prema odredbama ovog pravilnika. 
Članak 20.
Na dan stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje važiti Pravilnik o izradbi i obrani završnog rada Turističko-ugostiteljske škole Antona Štifanića Poreč donesen dana 23. veljače 2010.godine
Članak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mrežnoj stranici škole.
Zamjenica predsjednice Školskog odbora:
Jasna Legović
Ovaj Pravilnik objavljen je dana ____________., a stupio je na snagu dana _________. godine.







Ravnateljica:

 







Tatjana Gulić Pisarević, prof.

